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LibreOffice als Alternative zu Kaufsoftware?

B Aber klar doch!

Wahrscheinlich waren Sie wie ich unsicher,
ob eine kostenlose Software genauso
umfangreiche Funktionen bieten kann wie
z.B. das (nicht gerade glinstige) Office-
Paket eines bekannten Software-
Herstellers.

Da hatte ich nun im vergangenen Jahr die
Qual der Wahl und musste fir mein neues
Notebook eine Bliro-Software aufspielen.
Aber welche?

Im Gegensatz zu meinem Bliro-Rechner
wollte ich dieses schéne mobile Teil privat
nutzen und eigentlich nicht so viel flr die
notwendigen Programme ausgeben.

Ich deckte mich also Uber die bekannten
PC-Fachzeitschriften mit kostenloser
Software und Download-Angeboten ein
und startete meinen Versuch mit
LibreOffice 6.0.6 (Stand September 2018).

B Ich war von Anfang an begeistert!

Meine ersten Schritte wagte ich gleich mit
einem Serienbrief fir meinen Verein,
Einladungskarten fir die
Kindergeburtstagsparty meines Sohnes
und einer Tabelle fir meine DVD-
Sammlung.

Dank den umfangreichen Hilfe-
Funktionenkein Problem - und die Excel-
und Worddateien, die ich ab und zu als
Email-Anhang bekomme, konnte ich sogar
mit LibreOffice ohne Probleme 6ffnen und
bearbeiten!

Das Projekt ,,Lena"

Dann kam einer dieser ,HeiBe-
Schokolade-mit-Sahne-gegen-schlechte-
Laune-Nachmittage" mit meiner alten
Freundin Lena!

Und Lena hatte diesmal ein wirklich
schwerwiegendes Problem:

Ihr Job ist schon lédnger nicht mehr das,
was er mal war, und so will sie sich nun
endlich ihren Traum erflllen und sich mit

einem kleinen Laden flir Secondhand-
Spielzeug selbststandig machen.

Die groBen Fragen waren nun: Lohnt sich
das? Und wie kann man das
verwirklichen?

Bl Ein Geschéaftsplan musste her!

Wir organisierten ruck-zuck Papier und
Schreibzeug und verbrachten die nachsten
2 Stunden mit noch mehr hei3er
Schokolade und Pléane schmieden.

B Und das ist dabei
herausgekommen:

Mit Lenas Geschaftsideen und meiner
LibreOffice-Erfahrung sollte es doch wohl
maoglich sein, dass das Projekt ein satter
Erfolg wird, oder?

Als erstes installierte sich Lena LibreOffice
auf ihrem Rechner und machte sich mit
den vielen, vielen Méglichkeiten vertraut.

Danach setzten wir zusammen um das,
was wir grob auf dem Papier skizziert
hatten, auszuarbeiten.

B Wir erstellten

= einen Erfolgsplanmit LibreOffice Calc

= ein Logomit LibreOffice Draw

= Briefpapiermit LibreOffice Writer

= eine Geschaftsfreunde- und
Kundendateimit LibreOffice Base

= eine Prasentation mit LibreOffice
Impress

Und das Tolle an den ganzen Planungen

war, dass Lena im Anschluss ganz genau

wusste was auf sie zukam.

Sie verringerte ihren Job auf eine
Teilzeitstelle, mietete ein Ladenlokal und
erdffnete ihr Geschaft nach 3 Monaten
intensiver Vorbereitung.

Sie hatte wirklich so groBen Erfolg, dass
sie nach einem Jahr eingeladen wurde
beim Treffen des ortlichen
Arbeitsmarktforums einen Vortrag mit der
LibreOffice-Impress-Prasentation lber
ihren Weg in die Selbststandigkeit zu
halten.
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H Warum eine freie Software und
was ist das eigentlich?

Ja, warum tun sich Menschen zusammen,

um eine Software fir andere zu

entwickeln, die nichts kostet?

Dazu habe ich mich auf der Internetseite
von LibreOffice umgeschaut und mdéchte
Ihnen gerne von dort ein paar Passagen
zitieren (den kompletten Text innerhalb
des nachfolgenden Rahmens habe ich der
Internetseite von Libreoffice.org
entnommen):

LibreOffice wird von der LibreOffice-
Gemeinschaft (Community) unter dem
Dach der gemeinnitzigen Stiftung ,The
- Document Foundation" (TDF, englisch)
_entwickelt. Die meisten Mitglieder der

- Gemeinschaft sind ehrenamtlich tatig.

... Esist unsere Uberzeugung, dass

- Anwender von LibreOffice die Freiheit
haben sollten, die Software zu benutzen,
kopieren, verteilen, untersuchen,

- verdndern und zu verbessern. Und wir

. glauben, dass die Nutzung von LibreOffice

~ eine Sache der Freiheit und nicht des

- Preises sein sollte. LibreOffice wird daher
. kostenlos fiir jedermann zum Download
bereitgestellt. Wir engagieren uns flr

. diese Freiheiten, weil wir glauben, dass sie |

- jedermann zustehen.

... Als Ergebnis ist LibreOffice breiter

- anwendbar und benutzerfreundlicher und
- die Beschrénkung auf ein einzelnes

- Produkt wird vermieden. Wir glauben,

- dass freie Software eine bessere Qualitat
- und Zuverlassigkeit, eine erhohte

- Sicherheit und eine gréBere Flexibilitat

- aufweisen kann, als dies mit einer

- urheberrechtlich geschutzten Software

- moglich ist.

- Die Gemeinschaft hinter LibreOffice ist das

- Herz des Projekts. Ohne diese hatten wir
- nicht die Ressourcen, um die Entwicklung
- von LibreOffice weiter voranzutreiben.

LibreOffice ist eine Abspaltung und
Weiterentwicklung von OpenOffice. Vor
einigen Jahren wurde die Entwicklerfirma
von OpenOffice an eine andere Firma
verkauft. Einige der OpenOffice-
Programmierer waren mit der zukinftigen
Ausrichtung nicht mehr einverstanden,

grindeten eine eigene Stiftung (TDF - The
Dokument Foundation) und entwickelten
LibreOffice.

Die Urspriinge gehen allerdings noch viel
weiter zuriick, namlich auf das StarOffice-
Projekt der Firma Sun Microsystems.

The Document Foundation legt die
Quellcodes von LibreOffice (libre = frei)
offen und ladt interessierte Leute ein,
daran mitzuarbeiten.

Die Stiftung finanziert sich durch
Spendengelder weltweit.

Bl Jetzt geht’s aber hinein in die Welt
von LibreOffice

So, genug der Vorrede - nun will ich
Ihnen zeigen, was Lena und ich alles auf
die Beine gestellt haben, und vor allem
wie wir das gemacht haben.

Ich wiinsche Ihnen viel SpaB3 und Erfolg!

Die Zeichnungen und andere Beispiel-
Dokumente aus diesem Lehrbuch finden
Sie auf der Seite von KnowWare.de zum
Download.
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Nun geht s los mit LibreOffice

Ein Spaziergang auf der
LibreOffice-Oberflache

Nachdem Lena problemlos LibreOffice auf
ihrem Rechner installiert hatte (die
Installation beschreibe ich im letzten
Kapitel dieser KnowWare-Ausgabe),
unternahmen wir gemeinsam eine erste
Rundreise durch das Programm, um uns
einen Uberblick zu verschaffen.

Ich werde Sie nun durch die LibreOffice-
Welt fihren wie ich es mit Lena getan
habe:

LibreOffice offnen

mit einem Doppelklick der linken
Maustaste auf das LibreOffice-Icon,

das Sie am Ende des
Installationsvorganges
auf ihrem Desktop
abgelegt haben

LibreQffice 6.0 sollten.

Falls Sie das Icon nicht auf ihrem Desktop
wiederfinden, schauen Sie bitte im
Startmeni (im Betriebssystem Microsoft
Windows) nach. Hier miisste es auf jeden
Fall unter ,,Alle Programme" zu finden
sein. Klicken Sie auf die Schrift,LibreOffice
6.0"und anschlieBend auf LibreOffice.

LibreOffice Startbildschirm

Nach einem kurzen Ladevorgang sehen
Sie jetzt dieses Bild:

o

Dis s e

Wter Textdokument
Calc Tabelndokument
Impress Prasentation

@ Draw Zeichnung

Math Formel

s

Unter der Menlileiste auf der linken Seite
sind die einzelnen Komponenten von
LibreOffice aufgelistet:

Writer (Textdokument)
Calc (Tabellendokument)
Impress (Prasentation)
Draw (Zeichnung)

Math (Formeldokument)
Base (Datenbank)

Daneben sehen Sie eine groBe graue
Flache mit einer netten BegriiBung und rin
paar bunten Wiirfeln, die den Farben der
Komponenten entsprechen (,,Math" fehlt
allerdings, falls Sie nachzahlen wollen).

Ich méchte Sie jetzt ermuntern, einfach
die einzelnen Elemente auf der
LibreOffice-Oberflache anzuklicken und
selber zu entdecken, was sich dahinter
verbirgt. Die Bestandteile werden wir aber
natldrlich noch ganz genau unter die Lupe
nehmen.

Mit einem einfachen Klick auf das kleine
schwarze ,x" rechts oben (unterhalb des
roten Kastchens mit dem groBen , X" -
hiermit wiirden Sie LibreOffice als
Ganzes schlieBen, aber das wollen wir ja
noch nicht) werden Sie jeweils wieder
zurtickgefiihrt zur Ubersicht.

Vielleicht haben Sie gemerkt, dass die
einzelnen Programm-Teile von LibreOffice
auch eine deutsche Bezeichnung haben.

Da aber die englischen Namen immer
haufiger genutzt werden und auch in der
Hilfe-Funktion des Programms immer
wieder genannt werden, ist es ratsam,
sich die englischen Bezeichnungen
einzupragen.

Von der Ubersicht aus kénnen Sie mit
einem Klick auf das jeweilige Icon bzw.auf
den gewlinschten Programm-Bestandteil
diese Komponente 6ffnen oder ein
vorhandenes Dokument oder eine der
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vielen Vorlagen, die LibreOffice flr Sie
bereit halt, nutzen.

Wenn Sie spater, nachdem Sie bereits
mehrere Dokumente mit LibreOffice
erstellt haben, auf den Startbildschirm
zuriickkehren oder LibreOffice erneut
offnen, werden Sie auf der grauen Flache
diese (vorher erstellten und geéffneten)
Dokumente mit einen Vorschaubild und
dem Dateinamen darunter sehen:

D Dokumentyorlagen

Erstellen:

Writer Textdokument
Calc Tabellendokument
Impress Présentat ion
Mit einem Doppelklick auf die zu
bearbeitende Datei kénnen Sie sie
praktischerweise sofort zum Bearbeiten
6ffnen - und Sie wissen genau, was Sie
offnen!

Naturlich ist es sinnvoll, dort nur Dateien
anzuhaufen, die man 6fter bendtigt und
dort gerne griffbereit hatte.

. Alle Gbrigen Vorschaubilder kann man
_entfernen, indem man mit der Maus

- darber fahrt und auf das rechts oben

- erscheinende ,x" klickt. Nur keine Panik -
~ die Datei ist danach nicht geléscht,

- sondern nur auf dieser Oberflache nicht

- mehr abgelegt! Wir wollen ja effizient
arbeiten und nicht im Chaos versinken;

- und dazu gehort einfach ein bisschen

- Ubersichtlichkeit.

Sie haben nun im gedffneten LibreOffice
insgesamt vier Moglichkeiten, um zum
Beispiel die Datei mit der Planung fir Ihre
Sommerparty zu 6ffnen:

= Uber die Meniileiste: ,Datei"
und zwar mit ,,6ffnen™ oder ,zuletzt
verwendete Dokumente®, falls sie in
dieser Datei erst vor kurzem gearbeitet
haben

= Uber die Seitenleiste: ,Datei 6ffnen"
(hier geraten Sie in die sogenannte
Baumstruktur des Explorers Ihres
Betriebssystems, und Sie wissen
hoffentlich noch genau, wo Sie die
Datei abgelegt haben)

= Uber die Arbeitsflache in Ihrem
LibreOffice-Starbildschirm, auf dem die
Datei eventuell abgelegt ist

= Ohne vorab LibreOffice zu 6ffnen:
Uber den Explorer Ihres
Betriebssystems. Wenn Sie lber
diesen Weg die Party-Datei anklicken,
wird LibreOffice automatisch gedffnet
(wie auch jede andere Datei, die mit
LibreOffice erstellt wurde oder auch
fremde Dateien, die Sie z.B. als Email-
Anhang erhalten haben).

Meniileiste

Am oberen Bildschirmrand, quer liber der
gesamten Bearbeitungsflache, befindet
sich die Menlleiste.

(] LibreOffice = 0

Datei  Extras Hilfe

Auf der LibreOffice-Startseite sehen Sie
nur drei ,Reiter" (vergleichbar mit einer
Hange-Registratur, falls die noch jemand
kennt), hinter denen sich jeweils ein Drop-
down-Menl mit weiteren Funktionen
verbirgt.

Unter ,Datei* kdnnen Sie ein neues
Dokument oder ein bestehendes 6ffnen,
,Extras" eréffnet Ihnen Mdglichkeiten zum
individuellen Einstellen Ihrer LibreOffice-
Version (Aussehen der Arbeitsoberflache,
Bearbeitungsregeln usw.) und unter
LHilfe" finden Sie zum Beispiel
Informationen lber die Version von
LibreOffice, die Sie gerade nutzen.

Die Seitenleiste

Beim allerersten Start nach der
Installation kénnen Sie auf der groBen
grauen Flache lesen:

Verwenden Sie die die Seitenleiste, um
ein Dokument zu 6ffnen oder zu
erstellen.
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So sollte die Seitenleiste auch bei Ihnen
aussehen:
]

Datei Extras Hilfe

ﬁw Datei 6ffnen

Dateien auf Server
o

'{"}). Zuletzt verwendete Dateien ¥

—y
i Dokumentyorlagen A

m
A
¢
f]
o
=

Writer Textdokument
Calc Tabellendokument
Impress Prasentation
Draw Zeichnung

Math Formel

Base Datenbank

@ &) &) @) B) &)

Seit LibreOffice-Version 5.1.0.3 gibt es
auch die Moglichkeit, Dateien direkt in
einer Cloud zu speichern bzw. von dort
oder einem anderen Ort im Internet zu
6ffnen (Dateien auf Server).

M Hilfe und Extensions

Links unten auf dem Startbildschirm
finden Sie zwei Buttons; einen mit der
Bezeichnung ,Hilfe"und einen mit der
Bezeichnung ,Extensions™. Ein Klick
darauf, und Sie landen bei gebéffneter
Internetverbindung auf der Internetseite
von LibreOffice.

Uber den Hilfe-Button (und ebenso mit
einem Klick auf die F1-Taste oder das Icon
~Rettungsring") gelangen Sie auf die
LibreOffice-Hilfe-Seite,, entweder online
auf der Internetprasenz von LibreOffice:

[ Willommen zur LibreOffice-- X |

Gl o8

\

htips://help libreoffice.org/Main_Page/de B 9% &suad

Seite Diskussion Lesen Quelltext anz

Willkommen zur LibreOffice-Hilfe!

<Main Page

Download LibreOfice
Hauptseite

EN AST BG BN BNIN CA CS DA DE EL ES EU FI FR HU IT JA KM KO NB

Zufallige Seite Vielen Dank, dass Sie die LibreOfficed?-Hilfe verwenden. Driicken Sie in LibreOffice die Taste F1, wenn S
Werkzeuge kannen Sie die Offline-Version dieser Hilfe in Ihrer Muttersprache installieren.
Links auf diese Seite
Andeninnen an

Oder offline in das Hilfe-Startcenter fir
LibreOffice auf Ihrem PC..

Wenn Sie nur durch die Hilfe blattern machten, benutzen Sie bitte folgende Einstiegspunkte fir eine einfa

Die Offline-Hilfe-Bibliothek missen Sie
sich wie die Libre-Office-Software
herunterladen und auf dem PC
installieren. Wie das geht, beschreibe
ich ebenfalls im letzten Kapitel
»Download und Installation".

In der LibreOffice-Hilfe befindet sich die
grundlegende Anleitung flr LibreOffice, die
Ihnen durchaus behilflich sein kann -
vorausgesetzt, Sie wissen, wo Sie suchen
missen. Innerhalb der einzelnen
Komponenten von LibreOffice (Writer, Calc
usw.) kdnnen Sie jederzeit die fir diese
Komponenten ausgelegte Hilfe-Seite von
LibreOffice aufrufen.

Der ,Ersten Hilfe™ habe ich ein eigenes
Kapitel ein paar Seiten weiter gewidmet -
»Hilfe hier und jetzt".

Extensions

Uber den Extensions-Button erreichen
Sie sofort den Abschnitt der
Internetseite von LibreOffice, auf der
Ihnen sogenannte Extensions
angeboten werden. Zitat LibreOffice:
»LibreOffice Extensions sind
Erganzungen, die unabhangig von der
Installation des Hauptprogrammes
hinzugefligt oder entfernt werden
kénnen. Extensions fligen Ihrer Kopie
von LibreOffice neue Funktionen hinzu
oder lassen Sie bereits existierende
einfacher benutzen."

Sie finden hier zum Beispiel verschiedene
Sprach-Werkzeuge, Farbpaletten, Clipart-
Galerien, die Sie herunterladen und in
ihrem LibreOffice-Programmpaket
installieren kénnen.

- Sollte Ihnen eine der Internetseiten von
 LibreOffice nicht auf Deutsch angezeigt

- werden, schauen Sie sich auf der Seite :
_etwas um. Meistens befindet sich irgendwo
~ eine Mdoglichkeit zum Umschalten (auf :
,DE", ,Deutsch" oder ,German").

Wie kénnen Sie nun Erweiterungen in Ihr
LibreOffice integrieren? Das geht so:



