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ÜBUNGSTEIL G: Abschlussübung  
Lösungshinweise  

Übung G1: Unterordner einrichten 

 

Du schreibst gerne Briefe. Errichte unter dem Stammordner C: folgenden 
Ordnerbaum. Vergleiche mit Seite 60. 

Übung G2: Brief schreiben mit WordPad 
Schreibe mit WordPad einen Brief an deine beste Freundin Christine. Nenne die Datei  
Christine.rtf. Speichere sie im korrekten Ordner FREUNDE unter POST/PRIVAT ab. Wie  
lautet der Pfad zu dieser Datei? Schreibe ihn hier hin: 
C:\Post\Privat\Freunde\Christine.rtf 

Übung G3: Datei umbenennen 
Du heiratest Christine? Glückwunsch! (Jawohl, auch Computerfreundinnen sind angesprochen, zum 
Glück ist Deutschland inzwischen so tolerant und erkennt auch die gleichgeschlechtliche Partnerschaft 
an!) Benenne die Datei um von Christine.rtf in Partnerin.rtf. Umbenennen: Siehe erster 
Tipp auf Seite 67 oder Rechtsklick auf die Datei machen und Befehl UMBENENNEN wählen. 

Übung G4: Datei verschieben 
Nun befindet sich die Datei nicht mehr im korrekten Ordner. Deine Freundin ist inzwischen zu deiner 
Verwandten geworden! Verschiebe die Datei in den passenden Ordner. Siehe Seite 62 bzw. die letzten 
beiden Tipps auf Seite 68, linke Spalte. 

Übung G5: Datei öffnen und Text ergänzen 
Du möchtest in deinem Brief noch etwas ergänzen. Öffne die Datei Partnerin.rtf! Schreibe den Satz: 
Ich liebe dich! Speichere den Text wieder. Siehe Seite 50ff. 

Übung G6: Datei auf Diskette speichern 
Sicher ist sicher. Der Brief an Christine (Partnerin.rtf) ist so wichtig, dass du unbedingt eine Sicher-
heitskopie auf Diskette anlegen musst. Speichere das Dokument also zusätzlich auf Diskette. Siehe 
Seite 46. 

Übung G7: Datei suchen 
Suche bitte nach allen RTF-Dateien, die du innerhalb der letzten 7 Tage geschrieben hast! Siehe Seite 
79, rechte Spalte unten: „Suche mit Datum“. 

Übung G8: Über Multimedia informieren 
Windows hält noch mehr Spaß und Abwechslung für dich bereit. Informiere dich über das Stichwort 
Multimedia. Wie kannst du per CD-Wiedergabe eine CD abspielen? Wie nimmt man Klänge auf? 
Welche Funktion erklärt dir alles, was du noch wissen willst? Durchforste einfach mal die Windows-
Hilfe nach muldimedia, audio-recorder, cd.


