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ÜBUNGSTEIL D: Programme starten, Dokumente speichern 
Lösungshinweise 

Übung D1: Windows-Rechner aufrufen 
Bitte rufe den in Windows eingebauten „Taschenrechner“ (Programm RECHNER) auf. Versuche, den 
Windows-Rechner im Vollbildmodus anzuzeigen. Geht das? Nein, das geht nicht. 

Übung D2: Programm erkunden 
Der Windows-Rechner ist ein recht simples, einfach zu bedienendes Programm. Erkunde die Menüs 
und Befehle auf eigene Faust. Wie schaltet man zwischen Standardansicht und wissenschaftlicher An-
sicht hin und her? Wähle die entsprechenden Befehle im Menü ANSICHT. 

Übung D3: Text mit WordPad schreiben und speichern 
Starte WordPad. Schreibe zwei kurze Sätze, mit denen du deine beste Freundin bzw. deinen besten 
Freund zum Frühstück einlädst. Speichere das Dokument unter dem Namen Einladung im Ordner 
EIGENE DATEIEN. Kein Kommentar. 

Übung D4: Datei auf Diskette speichern 
Speichere das Dokument nun auf Diskette. Schließe WordPad. Kein Kommentar. 

Übung D5: Programmgruppe AutoStart (Profiübung) 
Wozu dient deiner Meinung nach die Programmgruppe AUTOSTART im Startmenü? Informiere dich 
umfassend über die Bedeutung. Wie gehst du dabei vor? Die Programmgruppe AUTOSTART dient zum 
automatischen Start von Programmen. Ziehe lediglich eine Verknüpfung zur gewünschten Start-Datei 
hier hinein, z. B. zur winword.exe. Hinweis: Diese Programmgruppe erscheint nur, wenn du das 
klassische Startmenü eingeschaltet hast. Infos zur AutoStart-Gruppe bekommst du auch über die Win-
dows-Hilfe, Suchwort autostart, Thema Starten eines Programms beim Starten von Windows. 

Übung D6: Verknüpfung auf dem Desktop (Profiübung) 
Du möchtest den Windows-Rechner schneller starten. Erstelle eine Verknüpfung zu diesem Programm 
auf dem Desktop. Erstelle außerdem eine Verknüpfung zu einem Programm namens WINDOWS-
EXPLORER. (Wir werden diesen Windows-Explorer später noch häufiger benötigen.) Siehe Tipp-
Sektion Seite 47–48. 

Übung D7: Verknüpfung in der Schnellstartleiste (Profiübung) 
Erstelle eine Verknüpfung in der Schnellstartleiste, mit der du WordPad starten kannst. Siehe Tipp-
Sektion Seite 48, rechte Spalte. 

Übung D8: Mausbedienung üben und Solitär-Spielregeln lernen 

 

Sicher ist es dir bis hierher nicht verborgen geblieben, dass 
Windows auch etliche Spiele für dich parat hält. Starte das 
Spiel SOLITÄR. Spiele es, denn damit übst du die Mausbedie-
nung. 
Du kannst noch kein Solitär? Dann lerne die Spielregeln. Wo 
erfährst du diese? (Tipp: Ehe du um Hilfe schreist, denke lie-
ber gleich an die entsprechende Funktionstaste.) Mit anderen 
Worten: Rufe die Hilfe über das Menü FRAGEZEICHEN bzw. 
die Taste [F1] auf. 

 


